


لغة عربية ( يمين): 6[ ط5 + |01 
لغة إنجليزية ( يسار ) : ]5 + (010) 
١‏ 





معلومات عن نوع التنسيق أمعاينة الصفحة قبل الطباعة 
أ + ع 
تكبير وتصغير درجة واحدة 
8018 + 11م 


تنسيق المستند : > + إمبج | تكرار أخر عملية 


طباءة : م + 080 | تكرار أخر عملية : ل + |01 


فتح منطقة : 0 +0111) وع + 01 
تكبير النص : د +0 | فتح قوسين جاهزين 


تصغير النص : ج + 61:1 0 + 516 
قائمة تسيق ٠‏ » + +لم | تعداد نقطي ورقمي 


5 





:ع + 1اله+اء 0 قائمة مالف : +٠‏ ]الم 
حواشي سفلية ترقيم روماني قائمة إطار: » + غم 


© وضع علامة: 8 + :ام+|::0] تعديل مسطرة : 0 + 11م 


: ا+ خاش+ ااي 
معاينة الصفحة قبل الطباعة 
يع . 


تسوية النص من الجانبين 6 + 4 زطك +01 
:ا+01© | امؤزمة0© - تحويل الحروف 
اية الس هن الجاتب: ال 

بداية النص من الجانئب الايسر. : 3ع + أأطه 
1ةأأم08 - تحويل الحروف 

د :ا+ غاطة +01 

سيط ال 
توسي | #سطالص» ‏ الا اوري سا دم زه الح 


: أب + 01 


تغيير المقاس الأعلى للفقرة أأقاموم المرادفات: 27 + ]زاك 


ماه زورك + ةن 


4 وضع علامة: 1 +101:1+8/1 توسيط النص : ع + |01 





اكات : 25 + 5166 
يعمل هذا الامر بلصق المنسوخ | رجوع إلى الموضع الذي 
يعمل هذا الامر بر+إمجم | انتهيت منه عندإغلاق الملف 


011+2 
لا ا 
الانتقال إلى : 85 


التراجع عن اي امر عملته 


الكل للنص أو الكائن 





بحث في البرنامج عن الكلمة ‏ 6+[61 


ترتيب ملف المفضلة 01146 


يجعل مؤشر الكتابة يذهب الى اليسار 16[ ط5+ 011 


يجعل مؤشر الكتابة يذهب الى اليمين ]1ع +11© 

يقوم بإغلاق النوافذ 84+]اج 

التنقل من نافذة الى نافذة ©وم+1اج 

اختيار النافذة المطلوبة اذا كان هدالك نوافذ كثيرة مفتوح (اج++1ا3 

يحول الكتابة من العربي الى انجليزي اليسار 5116+]31 

يحول الكتابة من انجليزي الى عربي اليمين )6زجاو+]اج 
تغير أسم ملف محدد 42 





تحديد كامل المستند م + |0618 


الكتابة بخط غامق ‏ 8 +111 ) 
شاشة تنسيق الخط (1+ 01181 |[ نسخ 0+ 0181 


وه ٠‏ 
- .9 
. مهم د - . 
و 





استبدال_ 14 +6781 
إمالة الكتابة_ 1+/ا018 
_بحث__ +0191 | ضبط الكتابة_ ل + 0750 
طباعة__ 8 +0180 
الكتابة جهة اليمين ج + |07 

5 






تنسخ الكائن المحدد 25©6/1!| + |01 

للتنقل بين النوافذ المفتوحة 8بم] + 1المش 

للإنتقال للصفحة السابقة ( زر للخلف) السهم الأيمن +11.م 
للإنتقال للصفحة التالية ( زر للأمام ) السهم الأيسر + 11م 
لنقل المؤشر إلي شريط العنوان 0 +]1لم 

يقوم بإغلاق النوافذ المفحكوحة ‏ 4]ا+]الم 


عرض قائمة خاصة بالتحكم في النافذة ©5086 + 11م 
المفتوحة مثل تصغير , تحريك أو إغلاق وغير ذلك من أوامر 


عرض خصائص العنصر الذي قمت بتحديده . 8ع[ لاع + 11م 
يمكنك التنقل من نافذة إلى أخرى موع + ]ام 

يحول الكتابة من عربي إلى إنجليزي يسار :الم +11لز5 

يحول الكتابة من إنجليزي إلى عربي يدين :الم +1 |51 





أمر مفيد وسريع يمكنك من تغير أسم ملف محدد 2 
ابحث عن ملف معين عن طريق هذا الأمر وع 


لعرض عناوين الإنترنت التي كتبتها في شريط العناوين 4ع 


للتحويل من عرض داخل إطار إلي ملء الشاشة 11] 
للذهاب للرابطة المختارة ‏ لاع 
لإيقاف تحميل وفتح الصفحة << 0هع 
للإنتقال إلي بداية الصفحة ‏ 01/1!] 
للإنتقال إلي نهاية الصفحة (الاع] 


للإنتقال إلي أعلي الصفحة بسرعة عالية 5لا ©8389 
للإنتقال إلي أسفل الصفحة بسرعة عالية (اللام0 ©وجم 


الرجوع للصفحه السابقة ©236م82615 
تصفح الموقع 5036 





لالدحذف 061 
للتنقل بين الروابط في الصفحة وصندوق العنوان ريم 
للتنقل بإتجاه الخلق أى عكس التنقل ‏ 788 + 1|ل|5 

يحدد التص من أوله إلى آخره لاع + [ع|ل|5 
يحدد النص من آخره إلى أوله وممولم + (ع ربو 


لصق الكائن المنسوخ 6)ع05| + 1 |54 


لعرض قائمة الإختصارات لصفحة أو لرابط معين 10ع + 7ع|ل|5 


لتحديد النص المراد تحديده ااسهم يمين/ يسار + 1 |51 
لنقل الكتابة إلي اليمين يمين [ع|/!ا5 +011 
لنقل الكتابة إلي اليسار يسار ١‏ ح|!(5 +00 
م + زرالويندوز 
يصغفر كل النوافذ الموجوده ويظهر لك سطح المكتب 
واذا ضغطته مره ثانيه يرجع لك النوافذ مثل ماكانت 


يأخذك لمستكشف ويندوز ع + زرالويندوز 





يظهر لك نافذة البحث عن ملفات 2 + زرالويندوز 


يصغر كل النوافذ الموجوده ويظهر لك سطح المكتب /م + زر الويندوز 
استعراض خانة تشغي ل ١‏ + ذرالويندوز 

يأخذك للتعليمات 1ع + زر الويندوز 

للتنقل عبر النوافذن 7488 + زر الويندوز 


يعرض خواص النظام ©>امع89 + زر الويندوز 





